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Gestion des commandes
yd - ]
| - Creation d’'une commande
) p datmn
- Cliquer sur le menu de gauche £ b
| Eecenton || Type de commande
Création de la commande — —n
@ produits © Presta!rons 4
Choix du fournisseur i ! - L
— Récapitulatif de la commande -
Choix des produits dans la liste > et =y
déroulante il = ’

| Aucun produit associé & cette commande.

— Gommentaire

Rappel n°offre ou autre remarque

»
»

Commentaire :

| valider |[ annuler |

Rmq: Dans le cas dune commande de prestation seuls les
Prestation/Service apparaissent dans la liste suivante.

- Sélection des produits dans la liste déroulante

Produit(s) existant(s)

Référence | Désignation

| limentation pour opus200 | 54110M

Produit(s) favori(s)

Référence | Désignation

Sachets 20x30 | NE241R ¥

produits du type

i R ———
Ote i Remise |
|

| | (%)
;‘= IR | 0 { Ajouter ]

. Ajouter
Cliguer sur le bouton 1

pour ajouter le produit a la
commande

- Récapitulatif de la commande —

i Désignation compléate

|%§E\Dite protection beta Fisherbrand
| |HBOx185x105mm

. Ajouter
Cliquer sur le bouton 1

pour ajouter un produit qui
appartient aux favoris.

|{§3;Ag\tateur magnétique Big Sguib 'océan’'

Icones > et_-y : suppression ou
modif de la ligne de commande

b ] [mess  ree.gse|lA X

rs

Montant | 200.38€ | '“

L’icbne m signifie que le prix
date de I'année précédente.
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Rmq1l : le prix tient déja compte de la remise (sauf dans des cas exceptionnels)
Rmq2 : Ne pas mettre % dans la case seulement 20 pour 20%. Dans le cas d’un produit
gratuit, vous pouvez mettre 100 dans la remise ainsi le total de ligne sera a 0.

- Valider la commande | ¥2"e" | oy annuler la commande | Annuter

Rmq : Le processus de commande est créé. Il est propre a I'utilisateur qui I'a créé.
L'utilisateur peut naviguer dans I'application sans perdre les actions effectuées dans

ce processus. Pour retrouver la commande en cours, il faut cliquer de nouveau sur le
bouton « Creation ».

Cas de la commande de prestation :

Etalonnage BL 159,09 159,09€
Ajouter les matériels impactés |, | Tvpe: Materiel : Pipettes bt
par cette prestation_ Multipette plus | 033081 fad 033081
- - - = Pipette e-line elect 12CH-0.2-10pl-adaptateur | EQ30726 EQ30726
Une fois la sélection effectuée, Pipette e-line elect 12CH-50-1200p-adaptateur | 4021561 4021561
. . q Pipette e-line elect 12CH-50-1200pl-adaptateur | 4008742 4008742
il faut valider en cliquant sur le Pipette e-line portoir elect | 730081 >> | | 730881
| . Pipette e-line portoir elect | SUDE482 <
bouton.# pour chaque ligne. Pipette E-PET slect 12CH 25-250p1 | EQ31087
Pipette Finnpipette 16CH 5-50p! | V46273 4510
Pipette M-line 12CH 0.5-10pl | Mv13827
Pipette M-line 12CH 0.5-10p| | a7 IeE -
Lavage 1 a 79.00 78.00€ | LA (X
CeS bOUtOhS permettent pe :  Mateériel : Matériel labo A
08 o
d’'ajouter et de supprimer des R e T Falan 15l e - 33275
Ari A H Adaptateurs godets 250ml Falcon 18ml pour A4-62 (x2) | 33275 33270
ma‘terlels deS SeleCt|OnS. Adaptateurs godets 250ml Falcon 15ml pour A4-62 (=2} | 33275
Asdaptateurs godets 250ml Falcon 15ml

Adaptateurs godets 250ml Falcon S0ml pour ¢ >>
Adaptateurs godets 250ml Falcon 50ml pour
Adaptateurs godets 250ml Falcon S0ml pour A4-62 (=2} | 33270
Adaptateurs godets 250ml Falcon S0ml pour A4-62 (2} | 33270
Adaptateurs tubes 0.5 ml (x6) | 33224

Adaptateurs tubes 0.5 ml (6} | 33224 v

<

Montant 1| 237.99€

Il — Impression de la demande d’achat

La demande d’'achat est imprimable depuis plusieurs pages de I'application :

- Dans le rapport directement apres la validation de la commande. Pour cela il faut
cliquer comme indiqué sur 'exemple :

Rapport
N
Cette commande a été ajoutée avec succés, d
Editer 1a demande d'achat en cliguant sur cette phrasef ]
Continuer
- Dans le menu de gauche « en attente de validation ». & crasion
Aft.
Malidation
PRy
‘L Recegtmn
?\Dpf?;::_eie—line elect 12CH-0.2-10pl-adaptateur 4 0.00% 320.00¢ k2 Cliquer sur la
Biohit Pipette Proline 12ch-50-300pl HTC (offerte) 1 0.00% S00.00€ | |57 | L2 | X p |0Upe pOUr éditer
Pipette Proline 12ch-5-50pl HTC 1 0.00% 500.00€ la demande
e m e P o - |Affiche la demande d'achat de o
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- Dans le résumé d’'une commande a partir a partir de I'icdne « modif de la commande »,

on a ainsi de nouveau la possibilité d’annuler ou valider la commande, puis d’imprimer
la demande d’achat.

Rmq : La gestionnaire ne validera la commande gu’aprés avoir recu la demande
d’achat imprimée.

Il — Validation de la commande

Rmgq : Seule Laetitia peut valider une commande avec la demande d’achat imprimée, elle
inscrira ainsi le numéro de commande.

Commande

- Cliguer sur le menu de gauche B crsation Consultation possible de la

(et - liste des commandes en
eldation attente de validation

D Att.

Reéception

- Identifier la commande recherchée et cliquer sur le bouton . Renseigner le champ

«numéro de commande » (en mentionnant le /1258), modifier la date de saisie si
nécessaire.

Rmq : La commande apparait maintenant dans la liste des commandes en attente de
réception (Att. Réception).
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Cas de la commande de prestation :

IV — Réception de la commande

- Cliguer sur le menu de gauche

B création

2 At

walidation

L/ Att.
Reception

- Identifier la commande recherchée et cliquer sur le bouton 7.

Consultation possible de la
liste des commandes en
attente de réception

- Réception partielle ou compléte de la commande : cliquer sur 1 ou 2

- Informations relatives a la réeception de la commande

Deésignation

034408 | eprouvettes 100 ml % 20 | |10/02/2006 | | Réception partielle 1|

292422809 | Bagues bleues pour
GL45 x 10

‘ \10/02/2008 | | Réception partielle |

Date de réception de la commande compléte

Bidinrm/aaas] 2 |10/02/2006 | rA :

iPour les éprouvettes prix comprenant |3
|pastille verte
Commentaire

| Réception compléte 2 Ii Mise a jour |

- Informations relatives aux dates prévues de réception de la commande

Designation

| Mise a jour

Ieprouvettes 100 ml | |
f
|

iE\agues bleues pour GL45 | |

| Mise a jour |

Ajout d’'un commentaire

(ex. info fournisseur). Valider
la modification en cliquant sur
« mise a jour ».

Date de réception prévue par
le fournisseur.

Valider la modification en
cliquant sur « mise a jour ».

Aprés réception, le stock du produit est incrémenté dans I'application.
La commande se cl6ture a réception compléte ou a réception du dernier produit avec le

bouton .

Rmgq : Attention le format de saisie des dates est jj/mm/aaaa.

prestation

Choisir le type de

Lors de la réception d'une commande

Date de
réception
[ij3fmm/aaaal

Désignation

Type de piestation

ET-II-ES86 | Etalonnage = 1

24/07/2006 |

|Maintenance&agiciel

| Réception partielle |

S4-EERIO-8AW | Lavage x 1

24/07/2006 |

{Mise en service

| Réception partielle |

Mise en service
Contrat de mainfenance

Etalonnage
T
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Rmg : Les maintenances sont automatiquement ajoutées a tous les matériels sélectionnés
lors de la création de la commande.

En cas de non livraison des produits dans un délai de 3 semaines, un malil
automatique sera envoyé au responsable de 'achat.

V — Modification ou suppression de la commande

Rmq: La modification d’'une commande est seulement possible lorsque la commande est en
attente de validation.

Dans le menu « Att. Validation », accés a la liste des commandes.
B s - Modification de la commande : icone #

validation - Suppression de la commande : icbne X

¥ Aty

Reception
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